Centrum Ustug Wspélnych
w Pruszkowie

85-800 Pruszkéw, al. Armii Krajowej 46
NIP 534-25-37-355, REGON 366344931

Centrum Ustug Wspdéinych w Pruszkowie

al. Armii Krajowej 46
05-800 Pruszkéow tel.: (22) 758-45-14

Dyrektor Centrum Ustlug Wspélnych w Pruszkowie oglasza nabér kandydatow
na wolne stanowisko kierownicze urzednicze w Centrum Ustug Wspoinych z siedzibg w
Pruszkowie, al. Armii Krajowej 46, 05-800 Pruszkéw:

1)

2)

3)

4)

Stanowisko: Inspektor ochrony danych osobowych (dla CUW, publicznych szkét
podstawowych oraz przedszkoli i ztobkow miejskich w Pruszkowie)
- wymiar etatu: petny etat
- liczba stanowisk: 1
Wymagania niezbedne:
- wyksztalcenie wyzsze (na kierunku administracja, prawo, bezpieczenstwo informac;ji lub
pokrewnym) i co najmniej 3 lata stazu pracy lub wykonywania dziatalnosci gospodarczej o
charakterze zgednym -z wymaganiami- na-danym-stanowisku,
- obywatelstwo polskie,
- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
- nieposzlakowana opinia,
- nieskazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
- dobra znajomosc¢ obstugi komputera,
- dobra znajomos¢ przepiséw prawa w dziedzinie ochrony danych osobowych oraz ustaw:
o opiece nad dzie¢mi do lat 3, Karta Nauczyciela oraz prawo o$wiatowe,
- zaangazowanie, samodzielnos¢,
- umiejetnosé analitycznego mys$lenia.
QOczekiwania dodatkowe:
- doswiadczenie na stanowisku Inspektora ochrony danych,
- staz pracy na stanowisku zwigzanym z ochrong danych osobowych,
- studia lub kursy zwiazane z ochrong danych lub bezpieczenstwem informacii,
- umiejetnosé organizacji pracy wiasnej,
- bardzo dobra komunikatywno$¢ i umiejetnosé wspotpracy,
- odpowiedzialnosc,
- sumiennosé.
Zakres wykonywanych zadan:
- monitorowanie przestrzegania agoéinego rozparzgdzenia o achronie danych (RODQ)
- informowanie o obowigzkach spoczywajacych na osobach przetwarzajgcych dane
osobowe,
- udzielanie zalecen, co do oceny: skutkow- dla- ochrony danych,
- wspotpraca z organem nadzorczym (Prezes UODO),
- petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem oraz prowadzenie konsultacji w sprawach,
- peinienie funkcji punktu kontaktowego wobec oséb, ktérych dane dotyczg
w zakresie przystugujacych im praw,
- stata wspotpraca z Dyrektorami szkot, przedszkoli, ztobkow.

5) Wymagane dokumenty:

- wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sig o zatrudnienie,

- zyciorys i list motywacyjny (podpisane wtasnorecznie),

- kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- kopie $wiadectw pracy z poprzednich. miejsc pracy oraz inne dokumenty potwierdzajace
okresy zatrudnienia, a w przypadku pozostawania w zatrudnieniu — zaswiadczenie o
zatrudnieniu,

- o$wiadczenie o peinej zdoinosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pemi praw
publicznych (podpisane wtasnorecznie),

- oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego (podpisane wiasnorecznie),

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
celdw rekrutacji (podpisane wiasnorecznie),

- o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe (podpisane wiasnorecznie).



6) Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

- praca w budynku jednostki oraz w jednostkach obstugiwanych na terenie Pruszkowa,

- stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze, z dokumentami, prowadzeniem

rozmow telefonicznych, wspétpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi Urzedu Miasta.
Dokumenty nalezy skiada¢ w formie pisemnejw zamknietej kopercie do dnia 05.11.2024 r. do
godziny 16.00 w dziale kadr CUW (pokdj 12 pietro Il) lub przestaé za posrednictwem poczty
(decyduje data wptywu oferty do CUW) na adres:

Centrum Ustug Wspoéinych w Pruszkowie
al. Armii Krajowej 46
-05-800 Pruszkow

wytacznie z dopiskiem na kopercie: ,Oferta pracy — Inspektor ochrony danych osobowych
w Centrum Ustug Wspéinych w Pruszkowie”.

Numer telefonu do kadr: 518-013-916.

Oferty otrzymane po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.
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